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QUY TRÌNH THI KỸ NĂNG NÓI ĐỐI VỚI CÁC MÔN NGOẠI NGỮ

KỲ THI CHỌN HỌC SINH GIỎI THCS CẤP TỈNH NĂM HỌC 2025-2026
(Kèm theo Công văn số        /SGDĐT-QLCL, ngày      /01/2026 của Sở GDĐT Ninh Bình)


I. Quy định chung về cơ sở vật chất, trang thiết bị và văn phòng phẩm

1. Cơ sở vật chất

Các trường THPT nơi đặt Hội đồng coi thi:

- Bố trí đủ số phòng chờ 1 (dùng cho các thí sinh chờ để dự thi) và đủ số phòng thi nói môn Tiếng Anh theo Danh sách thí sinh trong phòng thi.

- Bố trí đủ phòng chờ 2 (dùng cho các thí sinh đã hoàn thành bài thi nhưng chưa được phép ra khỏi khu vực thi) đối với môn Tiếng Anh.

- Các phòng chờ và các phòng thi nói phải được bố trí phù hợp đảm bảo khoa học, hợp lý, không làm ảnh hưởng tới công tác làm thi và các thí sinh tham gia dự thi.
- Các máy tính dùng tổ chức thi được cài đặt chương trình diệt virus.

2. Trang thiết bị và văn phòng phẩm

a) Trang thiết bị và văn phòng phẩm: Bố trí tại mỗi phòng thi

- Máy vi tính (có bàn phím và chuột kèm theo) đáp ứng các thông số kỹ thuật tối thiểu sau đây: 

+ CPU: Intel Pentium 4.3GHz;  RAM: 1GB;  Hard disk: 40GB;

+ NIC: 10/100mbps;

+ Khuyến khích có ổ ghi đĩa CD hoặc DVD Rewrite hoạt động tốt;

+ Có từ 01 đến 02 cổng kết nối USB;

+ Monitor: 14”, độ phân giải tối thiểu: 1024x768, độ sâu màu: 65K;

+ Card sound: Creative Sound Blaster Live;

+ OS: Windows XP Pro hoặc Windows 7 32 bit.

- Headphone Voiceao 5200MV đáp ứng các thông số kỹ thuật sau đây:

	
	Phone
	Mic

	Dimension
	40mm
	6x5mm

	Frequency Range
	20-20,000Hz
	30-16000Hz

	Sensitivity
	103dB S.P.L at 1KHz
	 -58dB±3dB

	Impedance
	32Ω
	

	Rated power
	15mW
	

	Power Capability
	150mV
	3V


- Đĩa CD: Đĩa Maxell mới, đựng trong hộp còn nilon bảo vệ.

- USB mới, chưa ghi bất kỳ thông tin gì.

- Giấy nháp cho thí sinh.

- Hộp đựng đĩa CD và USB. Băng dán niêm phong.

- Bàn dập ghim kèm theo hộp ghim, bút chuyên dùng ghi trên đĩa CD (TWIN CD MARKER).

- Các máy tính không được kết nối mạng LAN, mạng internet và cài đặt phần mềm ghi đĩa CD.
b) Số lượng: 
- Mỗi phòng thi được bố trí:
+ 01 máy vi tính, gồm một máy dành cho thí sinh (gọi tắt là máy vi tính 1)

+ 01 bộ Headphone để thí sinh thi.
+ Đĩa CD để ghi file ghi âm phần trả lời (gọi tắt là file ghi âm) của thí sinh.

+ 01 (một) USB dùng để lưu file ghi âm của tất cả các thí sinh dự thi.

- Mỗi Hội đồng coi thi bố trí thiết bị dự phòng đảm bảo:

+ 02 (ba) máy vi tính dự phòng.
+ 02 (ba) bộ Headphone.
+ 01 (một) USB.
II. Quy định chung

- Tại mỗi phòng thi, các thí sinh thực hiện phần thi của mình lần lượt theo thứ tự trong Danh sách thí sinh của phòng thi nói.

- Thí sinh chỉ được phép mang bút viết, Thẻ Căn cước/Căn cước công dân hoặc Thẻ dự thi vào phòng thi.

- File ghi âm của thí sinh được đặt tên theo “Số báo danh của thí sinh” với kiểu file mặc định của chương trình ghi âm và được ghi vào 01 thư mục.

- Giám thị trong phòng thi không được tạo ra tiếng động lạ khi hệ thống đang ghi âm phần trả lời của thí sinh. 

- Thí sinh không được đề cập đến các thông tin cá nhân trong phần trả lời, không được tạo ra tiếng động nhằm đánh dấu phần thi của mình. 

- Tại phòng chờ 1 và phòng chờ 2 có 02 giám thị làm nhiệm vụ quản lý thí sinh tại phòng. Thí sinh trong các phòng chờ phải tuân thủ hướng dẫn của giám thị.

- Cán bộ kỹ thuật thiết lập phần mềm ghi âm cài đặt đúng thời gian hệ thống, đúng thông số thời gian
 thi quy định tại Kế hoạch số 12/KH-GDĐT ngày 19/8/2025 của Sở GDĐT Ninh Bình về tổ chức các kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh năm học 2025-2026 và các thông số khác, không được chọn mục Enable silence detection; Output quality, mục format phải hiển thị là MP3); tạo thư mục trên máy vi tính của thí sinh để lưu các file ghi âm của thí sinh trong phòng thi.
+ Đối với lớp 8: C:\HSGTHCSK82026.

+ Đối với lớp 8 hoặc lớp 9 dự thi chương trình lớp 9 THCS: C:\HSGTHCSK92026.

- Khi kết thúc buổi thi, giám thị ghi tất cả các file ghi âm của thí sinh đã thi (kể cả file rỗng) vào USB và 02 (hai) đĩa CD (01 đĩa chính thức, 01 đĩa dự phòng). Sau khi đã ghi xong, kiểm tra đủ số file đã thu ghi trên đĩa CD và lưu trữ và USB, giám thị trong phòng thi xóa tất cả các file ghi âm của thí sinh.

III. Quy trình coi thi của giám thị

1. Giám thị bên ngoài phòng thi

a) Giám thị tại phòng chờ 1 tập trung thí sinh của phòng thi theo Danh sách thí sinh trong phòng thi; kiểm tra Thẻ Căn cước/Căn cước công dân hoặc Thẻ dự thi của thí sinh trước khi cho thí sinh vào phòng thi.

b) Trong thời gian thi, giám thị bên ngoài phòng chờ 1, giám thị bên ngoài phòng thi nói có trách nhiệm giám sát thí sinh và giám thị trong phòng thi; giám sát việc di chuyển của thí sinh từ phòng chờ 1 đến phòng thi và từ phòng thi đến phòng chờ 2, đảm bảo thí sinh không tiếp xúc với ai khác.

c) Giám thị ngoài phòng chờ 2 có trách nhiệm giám sát thí sinh và giám thị trong phòng chờ; giám sát việc thí sinh ra ngoài phòng chờ 2 (nếu có).

2. Giám thị trong phòng thi

a) Nhận giấy nháp, đĩa CD, bút chuyên dùng ghi trên đĩa CD, USB, băng dính niêm phong, đề thi từ Chủ tịch Hội đồng coi thi và chuyển về phòng thi; cả hai giám thị trong phòng thi cùng ký và ghi rõ họ và tên vào giấy nháp.

b) Giám thị trong phòng chờ 1 có trách nhiệm giữ trật tự và điều hành hoạt động của thí sinh trong phòng chờ 1.

c) Trước giờ thi, kiểm tra máy vi tính đảm bảo không kết nối mạng và hoạt động độc lập và cài đặt đúng ngày tháng năm, giờ, phút theo thời gian thực.
d) Kiểm tra phần mềm ghi âm đã thiết lập đúng thông số thời gian quy định (theo điểm c, khoản 3, Chương III, Kế hoạch 12/KH-SGDĐT và các thông số khác, đảm bảo phần Output quality, mục format phải hiển thị là MP3. Lưu ý: không được chọn mục Enable silence detection).
e) Khi có hiệu lệnh, cho thí sinh vào phòng thi và lần lượt thực hiện các việc sau:

- Kiểm tra Thẻ Căn cước/Căn cước công dân hoặc Thẻ dự thi.

- Cho thí sinh bắt thăm đề thi; phát giấy nháp cho thí sinh và hướng dẫn thí sinh thực hiện phần thi của mình theo quy trình quy định tại mục IV của văn bản này.

- Giám sát các hoạt động của thí sinh; trong đó, một giám thị quan sát màn hình máy vi tính, nhắc thí sinh chỉnh khoảng cách mic phù hợp để ghi âm, nhắc thí sinh khi thời gian chuẩn bị còn 01 phút.

- Sau khi kích hoạt phần mềm ghi âm, khi chương trình yêu cầu đặt tên file ghi âm, giám thị ghi tên file, đường dẫn theo quy định: tên file là số báo danh của thí sinh, thư mục lưu file C:\HSGTHCSK82026 hoặc C:\HSGTHCSK92026. Ví dụ: Thí sinh có số báo danh là 0056, sẽ lưu tên file là: 0056 và chọn thư mục lưu file C:\HSGTHCSK82026 hoặc C:\HSGTHCSK92026.
- Sau khi thí sinh hoàn thành phần trả lời, giám thị cho thí sinh nghe lại nội dung thi đã được ghi âm, lưu file ghi âm đó vào thư mục C:\LUUHSGTHCSK82026 hoặc C:\LUUHSGTHCSK92026.

- Yêu cầu thí sinh ghi số báo danh, thông tin về file nói như: ngày giờ tạo lập, kích thước file vào Phiếu thu bài thi (kể cả trường hợp thí sinh không trả lời để ghi âm).

- Gọi thí sinh tiếp theo vào phòng thi.

- Kết thúc buổi thi, hai giám thị ghi các file ghi âm của thí sinh lưu trong thư mục C:\LUUHSGTHCSK82026 hoặc C:\HSGTHCSK92026 ở máy vi tính vào 02 (hai) đĩa CD (01 đĩa chính thức, 01 đĩa dự phòng) và lưu vào USB, ghi rõ tên phòng thi, môn Ngoại ngữ, số file đã ghi và cùng ký xác nhận; Kiểm tra kỹ đĩa CD đã ghi, USB đã lưu các file ghi âm đảm bảo dữ liệu đã ghi đầy đủ; niêm phong: 02 đĩa CD cùng USB, phiếu thu bài thi trong cùng 01 túi đựng bài thi. Sau đó xóa toàn bộ các file ghi âm của buổi thi đó (kể cả trong Recycle Bin).

IV. Quy trình thi của thí sinh

1. Khi vào phòng thi, bắt thăm đề thi, nhận giấy nháp từ giám thị trong phòng thi.

2. Sau khi giám thị đặt tên file ghi âm, thư mục lưu bài thi (tên file chính là số báo danh), thí sinh chỉnh khoảng cách mic phù hợp để ghi âm, khi có thông báo của chương trình, thí sinh kích chuột trái vào nút “Save” để bắt đầu phần thi của mình.

3. Khi chương trình báo hết thời gian chuẩn bị, thí sinh bắt đầu ghi âm theo trình tự: Đọc mã số của đề thi, nội dung đề thi và nội dung trả lời (tất cả bằng Tiếng Anh).
4. Khi hết thời gian trả lời, hệ thống tự động ngừng ghi âm, màn hình máy vi tính hiển thị bảng thông báo “Record Completed”, thí sinh kích chuột trái vào nút “OK” để xác nhận hoàn thành phần trả lời.

5. Sau khi giám thị ghi file ghi âm của thí sinh vào USB xong, thí sinh kiểm tra file ghi âm đã được giám thị trong phòng thi ghi trên USB; thí sinh nghe lại nội dung đã ghi âm của mình; sau khi nghe lại xong, thí sinh xác định đúng, đủ nội dung đã ghi âm của mình, thí sinh điền đầy đủ thông tin và ký xác nhận vào Phiếu thu bài thi và rời khỏi phòng thi về phòng chờ 2.

V. Một số tình huống xử lý

1. Đối với sự cố lỗi khi ghi âm: Giám thị lập biên bản, báo cáo Chủ tịch Hội đồng coi thi cho phép thí sinh ghi âm lại.

2. Nếu gặp sự cố xảy ra khi thí sinh không nghe lại được file ghi âm, xử lý như sau:

Giám thị kiểm tra lại định dạng của file ghi âm, đĩa CD. Nếu không phải là file có định dạng MP3 thì Giám thị báo cáo Chủ tịch Hội đồng coi thi, thiết lập lại thông số trong phần mềm ghi âm và cho thí sinh thi lại. Tất cả các trường hợp này, giám thị phải lập biên bản, ghi rõ hiện tượng và thời gian xảy ra lỗi.

VI. Lưu ý:

1. Giám thị cài đặt ngày, giờ theo đúng thời gian thực trên các máy vi tính dùng để thi. Các file ghi âm đều được tự động gán thời gian tạo file. Do đó, file ghi âm của thí sinh phải đúng với thời gian thí sinh đã thi. 

2. Đối với các trường hợp lỗi do mất điện, không ghi được file,… đều phải lập biên bản.

3. Tên file ghi âm được đặt trùng với số báo danh của thí sinh. 

4. Trong quá trình tổ chức thi, nếu có vướng mắc xin liên hệ với số điện thoại: 0988.474.070; 0919.352.683./.







    SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
� Thời gian thi kỹ năng nói môn Tiếng Anh của mỗi thí sinh:


- Lớp 9 là 08 phút, trong đó 05 phút chuẩn bị, 03 phút tiếp theo trả lời và ghi âm.


- Lớp 8 là 07 phút, trong đó 05 phút chuẩn bị, 02 phút tiếp theo trả lời và ghi âm.
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